
รายการเครดิต
เจ้าหน้าที่พัสดุดำเนินการจ่าย

ตรงผู้ขาย/ผู้รับจ้าง

รายการไม่มีเครดิต
สามารถยืมเงินทดรองจ่าย

เพื่อจัดซื้อ/จัดจ้าง
(กรณี > 5,000 ให้ยืมเงินทดรองจ่าย)

พิจารณาอนุมัติ

รับเอกสารบันทึกข้อความจัดซื้อฯ
และตรวจสอบเอกสาร

จัดบันทึกข้อความขออนุมัติจัดซื้อและขออนุมัติ
แต่งตั้งเจ้าหน้าที่และคณะกรรมการดำเนินการจัด
ซื้อและอนุมัติการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะ
เฉพาะของวัสดุที่จะซื้อ

เงินงบประมาณการและเงินรายได้ (1.00 บาท - 100,000.00 บาท / ครั้ง) 
กรณีจัดซื้อคณะศิลปศาสตร์และวิทยาการจัดการ

ผู้ดำเนินการ ระยะเวลา

ผู้แสดงความต้องการ

กิจกรรม

ได้รับอนุมัติงบประมาณ

จัดทำเอกสารขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้าง

ธุรการคณะ,ธุรการ
หน่วยงาน

เจ้าหน้าที่พัสดุ

ผู้มีอำนาจลงนาม

1-3 วันทำการ นับจากวัน
ที่ ได้รับใบแสดงความ

ต้องการ

1-3 วันทำการ นับจากส่ง
เอกสารขออนุมัติ

ออกเลขจากต้นสังกัด (ธุรการคณะ,ธุรการ
หน่วยงาน)

YES

NO

แจ้งผู้แสดงความต้องการ

มอบพัสดุ/จัดทำเอกสารตรวจรับ

จัดทำเอกสารเบิกจ่าย

เจ้าหน้าที่พัสดุ

เจ้าหน้าที่พัสดุ/ผู้แสดง
ความต้องการ

YES

NO

ผู้แสดงความต้องการ

เจ้าหน้าที่พัสดุ



พิจารณาอนุมัติ

รับเอกสารบันทึกข้อความจัดจ้างฯ
และตรวจสอบเอกสาร

จัดบันทึกข้อความขออนุมัติจัดจ้างและขออนุมัติ
แต่งตั้งเจ้าหน้าที่และคณะกรรมการดำเนินการจัด
จ้างและอนุมัติการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะ
เฉพาะของวัสดุที่จะจ้าง

รายการเครดิต
เจ้าหน้าที่พัสดุดำเนินการจ่าย

ตรงผู้ขาย/ผู้รับจ้าง

รายการไม่มีเครดิต
สามารถยืมเงินทดรองจ่าย

เพื่อจัดซื้อ/จัดจ้าง
(กรณี > 5,000 ให้ยืมเงินทดรองจ่าย)

เงินงบประมาณการและเงินรายได้ (1.00 บาท - 100,000.00 บาท / ครั้ง) 
กรณีจัดจ้างคณะศิลปศาสตร์และวิทยาการจัดการ

ผู้ดำเนินการ ระยะเวลา

ผู้แสดงความต้องการ

กิจกรรม

ได้รับอนุมัติงบประมาณ

จัดทำเอกสารขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้าง

ธุรการคณะ,ธุรการ
หน่วยงาน

เจ้าหน้าที่พัสดุ

ผู้มีอำนาจลงนาม

1-3 วันทำการ นับจากวัน
ที่ ได้รับใบแสดงความ

ต้องการ

1-3 วันทำการ นับจากส่ง
เอกสารขออนุมัติ

ออกเลขจากต้นสังกัด (ธุรการคณะ,ธุรการ
หน่วยงาน)

YES

NO

แจ้งผู้แสดงความต้องการ

มอบพัสดุ/จัดทำเอกสารตรวจรับ

จัดทำเอกสารเบิกจ่าย

เจ้าหน้าที่พัสดุ

เจ้าหน้าที่พัสดุ/ผู้แสดง
ความต้องการ

YES

NO

ผู้แสดงความต้องการ

เจ้าหน้าที่พัสดุ


