
รายการเครดิต
เจ้าหน้าที�พสัดดํุาเนนิการจ่าย

ตรงผูข้าย/ผูร้บัจ้าง

รายการไมม่เีครดิต
สามารถยืมเงินทดรองจ่าย

เพื�อจัดซื�อ/จัดจ้าง
(กรณ ี> 5,000 ใหยื้มเงินทดรองจ่าย)

พจิารณาอนมุติั

รบัเอกสารบนัทึกขอ้ความจัดซื�อฯ
และตรวจสอบเอกสาร

จัดบนัทึกขอ้ความขออนมุติัจัดซื�อและขออนมุติั
แต่งตั�งเจ้าหน้าที�และคณะกรรมการดําเนนิการจัด
ซื�อและอนมัุติการกําหนดรายละเอียดคุณลักษณะ
เฉพาะของวัสดทีุ�จะซื�อ

เงินงบประมาณการและเงินรายได้ (1.00 บาท - 100,000.00 บาท / ครั�ง) 
กรณจัีดซื�อคณะศลิปศาสตรแ์ละวิทยาการจัดการ

ผูดํ้าเนินการ ระยะเวลา

ผู้แสดงความต้องการ

กิจกรรม

ได้รบัอนมุติังบประมาณ

จัดทําเอกสารขออนมัุติจัดซื�อ/จัดจ้าง

ธุรการคณะ,ธุรการ
หนว่ยงาน

เจ้าหน้าที�พสัดุ

ผู้มีอํานาจลงนาม

1-3 วันทําการ นบัจากวัน
ที� ได้รบัใบแสดงความ

ต้องการ

1-3 วันทําการ นบัจากสง่
เอกสารขออนมัุติ

ออกเลขจากต้นสงักัด (ธุรการคณะ,ธุรการ
หนว่ยงาน)

YES

NO

แจ้งผูแ้สดงความต้องการ

มอบพสัด/ุจัดทําเอกสารตรวจรบั

จัดทําเอกสารเบิกจ่าย

เจ้าหน้าที�พัสดุ

เจ้าหน้าที�พัสดุ/ผู้แสดง
ความต้องการ

YES

NO

ผู้แสดงความต้องการ

เจ้าหน้าที�พัสดุ
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